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A 2020-as koltségvetési (gazdasagi) év zardsa, az azzal kapcsolatos feladatok pontos elvégzése, valamint
a 2021-es év zavartalan nyitdsa érdekében az alibbiak betartisit kérjiik valamennyi munkavallaléeél:
1. KészpénzelSleg-felvétel — engedély alapjan — utolsé pénztari napja 2020. november 30. Ezt kdvetden
tjabb (tovabbi) készpénzelSleg felvételére nincs lehetéség. Kérem, hogy a felvett eldlegekkel
legkésGbb 2020, december 14-ig szamoljanak el. Eloleg felvételére csak nagyon indokolt esetben van

lehet6ség a hatralévé idészakban, figyelembe véve a 10/2020. s7. Kancelldti kérlevélben kiadottakat
2020. december 18-tdl a pénztir zirva tart, a készpénzforgalom sziinetel. Az clsé pénztari nap 2021,
januar 5. (kedd).

Kilén felhivom a figyelmet arra, hogy a 2020-ban zaruld palyazatokhoz kéthetd beszerzések szaml4i
idében keriiljenck leadasra a Kozponti Iktatasi és Iratkezeld Csoporthoz.

Kérem a pilydzatokhoz kapcsolodéd kereset kiegészitések és megbizasi dijak kifizetési bizonylatait
legkésébb 2020. december 10. 16:00 61aig juttassik el a Gazdasigi és Kontrolling Trodaba,
4. Keérem, hogy a beérkezett és igazolt bizonylatokat (szimlak, szerz6dések stb.

) valamennyi cgység
legkésGbb 2020, december 15. 14% 6raig juttassa el a Gazdasagi ¢s Kontrolling Tr
5.

odaba.
Kériink valamennyi kézalkalmazottat, akinek az intézmény megtériti a munkaba jards koltségét, hogy

a kifizetéshez kot6ds dokumentumokat legkésébb 2020, december 08. 16% Ordig juttassa el a

Gazdasagi ¢és Kontrolling Irodiba. Azok részére, akik a fenti hatdridig nem adjik le a sziikséges
dokumentumokat, a november honapot illet6 kifizetésckre mir csak 2021-ben ketiilhet sor.

6. Az Epiiletbezdras ¢s az év végi allamkinestari zarasi feladatok miatt a 2020. december havi illetmény
szamfejtési bizonylatait 2020. december 14-ig kell eljuttatni a Gazdasagi és Kontrolling Irodaba

Nydregybdza, 2020. november 19.
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