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2017. januar 1-jével az alibbi rendelkezés 1ép életbe a Nyiregyhazi Egyetemen a gazdasagi és ligyviteli folyamatok
lgyintézésére vonatkozoan.

I.

Ugyintézés a Vagyongazdalkodasi Kézpontban, illetve a Gazdasagi és Kontrolling Irodaban
(A épiilet” I. emelet).
Az intézménylinkbe érkezd bizonylatok ttja az iktatast kovetéen a kévetkezok szerint torténik:
2) Minden héten hétf§-csiitortok 1420-162 6ra kozott elvihetd az A épiilet 141. irodabol;
b) Pénteki napokon az ligyintézés sziinetel;
¢) Kiemelten kérem, hogy az elvitt és szakmai teljesitésre varé bizonylatokat hirom
munkanapon beliil a jogosulttal ala kell iratni, vagy az elutasitas okat feltiintetve vissza kell vinni.
A késedelmet kérjiik a kancellirnak cimezve frasban jelezni az ok megjelSlésével.
Az 1. pontban nem emlitett altalanos ligyek intézése (pl.: igazolasok kiadasa, stb.)
a) Kedden 13%-16% 6ra
b) Csiitért6kon 13%-162 6ra kézott torténik.
A fenti id6pontokon kiviil az altalanos ligyfélfogadas sziinetel.
A pénztir nyitva tartisa és a pénztari tigyintézések idépontja az alabbiak szerint alakul:
a) Bevétel pénztarba torténd befizetése:
Hétf6-csiitortok 800-150
Péntek 820-1200
b) Eldleg felvétele és elszamolasa:
Csiitortok 102-159 6ra kozott.

Amennyiben a koribban leadott iigyintéz6 személyében viltozas allt be vagy a jévében all be, azt

haladéktalanul, de legkésébb nyolc napon belill sziveskedjen az egységvezetd irasban jelenteni az 1. szamu
melléklet szerint.

II. A szakmai teljesitések ellenjegyzése.

Szakmai teljesitési igazolasara (alairasara) az a személy jogosult, aki hitelt érdeml6en meggy6z6dott a gazdasagi

esemény tényleges bealltarol (arrol, hogy az adott gazdasagi esemény ténylegesen — mennyiségben, minéségben
— megtortént),
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2. Intézményiinkben szakmai teljesités igazolasara jogosultak:
a) magasabb vezet6k (rektor, kancellir, rektorhelyettes, fSigazgatd, gyakotldiskola igazgatdja,
igazgatohelyettese)
b) vezetSk (intézetigazgatok, kozpontvezetk, Gazdasagi és Kontrolling Iroda vezetdje, Innovaciés Iroda
vezetdje, Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje)
o) egyeb kézalkalmazottak, akik eseti felhatalmazassal birnak:

Informatikai csoport vezetdje,

— Agar Szolgaltatasi Csoport vezetdje,

— Campus Kollégium és Bessenyei Hotel vezetdje,

— Uzemeltetési és Vagyongazdilkodasi csoport vezetdje, illetve a kancellir altal meghatalmazott
személy.

3. A kancellar kotelessége a szakmai teljesités alairdsara jogosult személy alairasmintdjanak (szigno)
nyilvantartasa (6sszesité kimutatas). Amennyiben a szakmai teljesitd személyében valtozas all be
(pl. vezetévaltas), az 1j jogosultnak haladéktalanul, de legkés6bb nyolc napon beliil irdsban kell

kezdeményeznie a kancellarnal az alairasi jogosultsag regisztraldsat.

Jelen korlevél és az abban foglaltak 2017. december 31-vel hatalyat vesztik.

Nyiregyhdza, 2016. szeptember 14.
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1. Ugyintézésére kijelolt személyek bejelents lap
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