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A NYIREGYHAZI EGYETEM

dolgozéi részére
Targy: A 2016. évi zardshoz kapcsol6dé feladatok
Ui:  Dr Kancsevné Pércsi Agnes/ Zemenszky Rita

Helyben

8/2016. sz. KANCELLARI KORLEVEL

A 2016-o0s kéltségvetési (gazdasagi) év zardsa, az azzal kapcsolatos feladatok pontos elvégzése, valamint a 2017-es év

zavartalan nyitasa érdekében az alabbiak betartasat kérjiik valamennyi munkavallal6tol:

1. Készpénzelleg-felvétel — engedély alapjan — utolsé pénztari napja 2016. november 18. Ezt kovetden ujabb
(tovabbi) készpénzelSleg felvételére nincs lehet8ség. Kérem, hogy a felvett elélegekkel legkésSbb 2016.
december 8-ig szamoljanak el. Az egy egység éltal felvehet$ elSleg 6sszege maximum 100 000,- Ft. 2016.
december 12-tél a pénztar zarva tart, a készpénzforgalom sziinetel.

2. Kiilén felhivom a figyelmet arra, hogy a 2016. november 30-ig ziruld vagy elszamolasi szakaszban 1évé
palyazatokhoz kéthet§ beszerzések szamlai idSben keriiljenek leaddsra a Kozponti Iktatasi és Iratkezeld
Csoporthoz.

3. Kérem, hogy a beérkezett és igazolt bizonylatokat (szamlak, szerzédések, keresetkiegészitések) valamennyi egység
legkésSbb 2016. december 9. 12% 6riig juttassa el a Gazdasigi és Kontrolling Irodaba.

4. Az épliletbezaris és az év végi allamkincstari zarasi feladatok miatt a 2016. december havi illetmény szamfejtési

bizonylatait 2016. december 14-ig kell eljuttatni a Bér- és Munkaiigyi Csoporthoz.
Tajékoztatom, hogy az épiiletek év végi bezarasaval kapcsolatosan a késébbiekben rendelkezem.
Nyiregyhdza, 2016. szeptember 14.

Tisztelettel,
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Kapjak:
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