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A 2017-es koltségvetési (gazdasagi) év zarasa, az azzal kapcsolatos feladatok pontos elvégzése, valamint
a 2018-as ¢v zavartalan nyitasa érdekében az alabbiak betartasat kérjik valamennyi munkavallalotol:

1.

KészpénzelSleg-felvétel — engedély alapjan — utolsé pénztari napja 2017. december 1. Bzt kovetSen
tjabb (tovabbi) készpénzelSleg felvételére nincs lehetség. Kérem, hogy a felvett elSlegeklkel
legkésébb 2017. december 15-ig szdmoljanak el. Az egy egység iltal felvehetS elSleg Osszege
maximum 200 000,- Ft. 2017. december 19-t6l a pénztar zarva tart, a készpénzforgalom sziinetel.
Az els6 pénztari nap 2018. januar 4. (csitortok).

Kiilén felhivom a figyelmet arra, hogy a 2017. november 15-ig a novemberben elSleggel zarulé, illetve
2017. december 15-ig a decemberben el6leggel zarul6 elszamolasi szakaszban 1évé palyazatokhoz
kothetd beszerzések szamlai idében kertiljenek leadasra a Kozponti Tktatasi és Iratkezeld Csoporthoz.
Kérem, hogy a beérkezett és igazolt bizonylatokat (szamlak, szerzédések, keresetkiegészitések stb.)
valamennyi egység legkésébb 2017. december 11. 15% 6raig juttassa el a Gazdasagi és Kontrolling
Irodaba.

Kerjiik valamennyi kézalkalmazottat, akinek az intézmény megtériti a munkédba jards koltségét, hogy
a kifizetéshez kot6dé dokumentumokat legkésSbb 2017. december 11. 12% 6raig juttassa el a Bér- és
Munkatigyi Csopotrthoz. Azok részére, akik a fenti hatirid6ig nem adjak le a szikséges
dokumentumokat, a november honapot illeté kifizetésekre mar csak 2018-ban kertilhet sor.

Az épliletbezaras és az év végi allamkincstari zarasi feladatok miatt a 2017. december havi illetmény
szamfejtési bizonylatait 2017. december 18-ig kell eljuttatni a Bér- és Munkatigyi Csoporthoz.

A 2017-es év pénzigyi fedezetének terhére szerzédés (megrendelés, 4drajanlat, szerzédés stb.)
kezdeményezése legkésébb 2017. december 8. (péntek) 122 61aig torténhet meg.

Tajékoztatom, hogy az éptiletek év végi bezarasaval kapesolatosan a késébbiekben rendelkezem.

Nyiregyhdza, 2017. szeptentber 20.
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