NYIREGYHAZI KANCELLARIA KANCELLAR
FGYETEM

Ikt.: KC/6-1/2018.
A NYIREGYHAZI EGYETEM

dolgozdi részére Targy: Kancelldri utasitis a munkdba jardshoz kapcsolédéd
2018. évi koltség-hozzajarulasrol
Ui.: Dr. Kancsevné Péresi /\gncs/l’opovicsné Oroszi Lirika/
Helyben Zemenszky Rita

1/2018. sz. KANCELLARI UTASITAS
I. Altalanos rendelkezés

A munkaba jarashoz val6 koltség-hozzajarulas mértéke 2017, januar 1-jével médosult, ezért indokolt és
szitkségszeri volt annak felilvizsgalata és Gjraszabilyozasa. 2017. januar 1-jével 1épett életbe, melynek
hatalya kiterjed:
1. a Nyiregyhdzi Egyetem valamennyi munkavallaléjara, aki az intézménnyel kozalkalmazotti
jogviszonyban all, valamint
2. minden ) munkavallalora, aki intézményiinkkel jogviszonyt létesit.
Nem kell alkalmazni a jelen utasitasban foglaltakat a palyazatokhoz kot6d6 kifizetésekre.

Az utazasi koltségtéritést, az arra valo jogosultsag megallapitasanak, igazolisinak médjat tobb jogszabaly
egyuttesen hatarozza meg:

1. A Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (Mt.) 51. § (2) el6itja, hogy a munkaltato
koteles megtériteni a munkavallalonak azokat a koltségeket, amelyek a munkaviszony teljesitésével
indokoltan felmetrtilnek.

2. A koltségtérités részletszabalyait a 39/2010 (I1.26.) kormanyrendelet irja el6.

3. Az adoémentesség, illetve az adoztatas feltételeit pedig a személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi
CXVIL torvény (tovabbiakban: Szja tv.) szabalyozza.

A kormanyrendelet 4. §-a azokat az eseteket sorolja fel, amikor a munkaltaté koteles a munkaba jaras
koltségtéritéseként a kilométerenkénti 9 forint megfizetésére (2017. janudr 12-t8l; az Szja. 25. § (2)
bekezdésében). Ilyen eset példaul, ha
a) a munkavallalo lakohelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen
kozosségi kozlekedés,
b) a munkavallalé mozgaskorlatozott,
c) a munkavallal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi varakozissal tudja igénybe venni
a kozosségl kozlekedést.

2018. januar 1-jét6l G valtozas allt be azon munkavallalok esetében, akik a munkaba jariashoz

gépjarmiivet vesznek igénybe. A jogos gépjarmihasznalatot az Szja. tv. 3. szamt melléklet I11. fejezet 12.
pontjanak tartalma szerint 2018. januar 1-jétdl térzskdnyvvel kell igazolni!
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II. Részletes rendelkezés

1. Gépjarmiivel t6rténé napi munkaba jaris/hazautazds esetében az Szja tv. 25.§ (2) bb) szerinti
9 Ft/km adémentes koltségtérités kifizetéséhez a munkaltatd koteles nyilatkozatot kérni
(1. s3dmii - mellékler). A tavolsagot (km) a munkavallals lakéhelye/tartézkodasi helye és
munkahelye koztt kdzforgalmi titon mért oda-vissza tavolsag alapjan kell meghatarozni.
A gépjarml kilométerdrjanak allisit a munkaltaté nem ellendtizheti, viszont szabalyzataban
rendelkezhet arrol, hogy a kormanyrendelet altal el6irt kotelezd téritési esetektdl eltéréen kizarolag
sajat, bérelt vagy lizingelt gépjarmi hasznalatanak téritését fizeti.

2. Valamennyi munkavallal6, aki a feltéteknek megfelel, 6j nyilatkozat tételére kotelezett, amit
kérink legkésébb 2018. januar 31. 15% 6rdig a kancellaridta — egységenként Osszegyljtve —
cliuttatni (1. szimu melléklet). Minden jogosult két eredeti példanyban kételes kiallitani
a nyilatkozatot, amelybdl egy 6t illeti. Kérjiik, hogy a nyilatkozathoz csatoljak az érvényes
lakcimkartydjuk fénymaésolatat és a gépjarmii torzskényv masolatat, a nyilatkozatot ennek
hianyaban nem tudjuk elfogadni.

3. Uj munkavallals attdl az id6ponttdl kezdve jogosult az utazdsi koltségtéritésre, amikortél
valamennyi, a munkavallasahoz sziikséges dokumentumot a munkaltaté rendelkezésére bocsatotta
és az 1. szamu mellékletet valamennyi jogosult alairta.

4. A gépjarmiivel torténd munkiba jarist a munkavallalé havonta, minden targyhonapot kovets
h6 8-ig szamolja el. A késve érkezett elszimolas a kévetkezé honapban keriil kifizetéste.

5. Keérjik az egységeket, hogy a targyhénapot érintd igényeket a Gazdasagi és Kontrolling Iroda
titkarsagara (,A” éptlet I. emelet 150. iroda) Nagy Edinanak sziveskedjenek leadni.

Jelen kancellari utasitast 2018. janudr 1-jét61 kell alkalmazni és visszavonasaig érvényes.
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